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1. AOK¥MEHTHPOBAHHE YNPABAEHUECKOH AEATEABHOCTH
1.1. CocTaB ynpaBAquecxoi{ AOKYMEHTalHH OpraHH3auHH

1.1.1. AOKYMEHTHPOBAHHE YNPaBAEHYECKOH AESITEABHOCTH OpraHH3auHu
3aKA0UYAETCAd B QHKCAUHH Ha OyMare HAH APYTCHX HOCHTEASIX 1O YCTAaHOBAEH—
HblM NMpaBHAAM HAaAHYHS H COAEDKAHUS YNpaBA€HYECKHX AEHCTBHH, T.€. B
CO3AAHHU YNPABACHUYECKHX AOKYMEHTOB.

AOKYMEHTHDOBAHHE OCYNECTBASIETCS HA E€CTECTBEHHOM S3bKE (PYKO—
NUCHBE, MAMNHHONHCHHE AOKYMEHTH, B TOM UHCAE TEAETPAMMBl, TEAEQOHOr-
paMMsl, MamHHOCpPaMMbl), a TAKXE€ Ha HCKYCCTBEHHBIX $3bKaX C HCMNOAB30BaA-
HHEM MaNMHHHIX HOCHUTEAEM (MarHUTHHE AEHTH, KapTh, AUCKH, H Ap.).

1.1.2. CocTaB AOKYMEHTOB OPraHH3alHH OMNPEACASETCH:

— KOMMNETEHUHEN H QYHKUHIMH OpraHU3aliMM;

~ KpPYI'OM YNpaBAE€HUECKHX H APYLCHX AEHCTBHH MO peaav3allid CBOHX
OYHKLUHH H 3aaay;

- MOPSIAKOM pa3pemeHdd BONPOCOR;

- 00BLEMOM H XapaKTEepoM B3aHMOCBS3€H MEXAY OPraHH3alHAMH .

AOKYMEHTalHs OpraHd3allil BKAlbYaeT B cebs pa3AaduHble NG Ha3Haue-
HHIO U TOPSAKY HCINOAb30BaHKHS I'PYNIH AOKYMEHTOB.

OOpa30BaHHE OpPraHH3alMH CONMPOBOXAAETCS IMOATOTOBKOH KOMIIAEKCA
YYPEAHTEABHHX H YCTABHHIX AOKYMEHTOB.

CTPYKTYpa H QYHKUHH NOADA3AEAEHHH, AOAXHOCTHbE 0OsI3aHHOCTH pa-
DOTHHKOB 3aKpeNASIOTCS B OPraHY3alHOHHBIX AOKYMEHTAaX {MOAOXKEHHSX ,
HHCTPYKUHSAX H T.A.).

B3aMMOOTHOWMEHUS C AEAOBHMH MapTHEPAMH PEryAHUPYRTCS ¢ TOMOUBKW
AOTOBODOB H ADYIOHM AOKYMEHTAUHH, HCNOAL3YEMOH B AOTOBOPHOH pabore.

[IpUHSITHE YIPAaBAEHUECKHX PEINEHUH COMPOBOXKAAETCS H3AAHHEM pPacHo-
PSAHTEABHHX AOKYMEHTOB (MOCTAaHORAEHMH, pEWeHHH, NMPHKa30B, paclopsxe-—
HHH, YKa3aHHH).

XoA OOCYXAEHUS BOMNpPOCOB H pPEHNIEHHSI, MPHHUMAaeMsle Ha 3aCEAAHHSIX
KOAAETHAABHHX OpPraHOB, COBeTax, CoOpaHHsIX, COBEWAHHAX, QHKCHUPYWTCH B
MPOTOKOAAX .

AAF OCYMECTBAEHHS OIIEPATHBHHYX CBA3EH C ADYTCHMH OpraHU3alLHAMH H
OTAECABHBIMH T'DaXAaHaMH HANPABASKTCHA NMHCbBMA, TEAErPaMMbl, TEAEPOHOr paM-—
MBI .

B AEATEABHOCTH OpTraHM3alUH CO3AAWTCH PA3AHUHBIE ADYIHE AOKYMEHTH
(axTol, CNpPaBKH, ACKA3AHBIE 3AMHCKH H T.A.).

YNpaBAEHYECKHE AOKYMEHTH MO HAHMEHOBAHHIO, (QOPME H COCTABY peK-—
BH3HTOB AOAXHB COOTBETCTBOBATL HOPMATHBHLIM aKTaM, COAEDXaUlUM IpaBHAA
AQOKYMEHTHPOBAaHHS .

1.1.3. TIpH NMOATOTOBKE H OQOPMACHUH AOKYMEHTOB HeoOXxoaumMO cobaw-
AA4Tb NpaBHaa, obecneuyuBawmHe WPHAHUECKYI0 CHAY AOKYMEHTOB, OMEpPaTHB-
HOE M KaYEeCTBEHHOE HX HCIOAHEHHE M IOHCK, BO3MOXHOCTb 0bBpabOTKH AO-
KYMEHTOB C MOMOMbI CPEACTB BHUHCAHTEABHOH TEXHHKH, KAYECTBO AOKYMEH-
TOB KaK HCTOYHHKOB HHOOPMALIMH.

OQOPDMAEHHE AOKYMEHTOB IIpeAlloAaraeT cobDAlAeHHE KoMNaeKca Tpebo-
BaHUH, [IPEABSBASIEMBIX K COCTABAEHHK 3aC0AOBKa AOKYMEHTA; AaTHPORAHHUK
AOKYMEHTA; aAPECOBAHHIW; COrCAACOBAHHUI; YAOCTOBEDEHHW (TIOATIMCAHHIW, YT-
BEPXKACHHIO, IMPOCTABAECHHI0 NEYaTH); OQOPMAEHHI NPHAOXEHHH K AOKYMEHTY;
MPOCTABAEHHI0 OTMETOK O TPOXOKAEHHH, HCIOAHEHHH H MECTE XDPaHEeHHS AO-
KyMEHTAa.

AOKYMEHT HMEET WPHAHYECKYW CHAY IIpH HAaAHUMK PEKBU3UTOB, o0643a-
TEABHBIX AASl AAHHOI'O BHAA AOKYMEHT&: HAHMMEHOBAaHHUE OpraHH3alHH-aBTOpa
AOKYMEHTa; Ha3BaHHE BHAA AOKYMEHTa HAH YHHQUUHPOBAHHOU QOpPMbl AOKY-—
MEHTa (BKAWUAs 3arCAOBOK); 3alrOAOBOK K TEKCTY; AaTa; HHAEKC; TEKCT;
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